ESCOLA DE INSTRUGAO ROTARIA A DISTANCIA
Rotary Club Recife-Caxanga— Distrito 4500
Parceria com a Escudla de Ingtruccidn Rotariado RC Santiago del Estero, Argentina

AULA VIRTUAL N° 02
TEMA: O MANUAL DE PROCEDIMENTQOS

O tema desta aula virtud, é de suma importancia para os rotarianos novos. N&o resta
dividas que em muitas reunides de clube e em dguns outros eventos, devem ter escutado

“segundo 0 Manual de Procedimentos..” Bem, agora os convidamos a examinar seu
conteido e aredizar no final, uma pequena prética

Manusear o manua l|he gudara para que opinem com fundamentos, e também para
encontrar assuntos interessantes que lhes serdo Uteis no andamento das aividades de sua
vida em sociedade.

Rotary International (RI), como qualquer organizacdo, tem um Manual de
Procedimento onde compila principios, normas e procedimentos aprovados has
Convengles Internacionais, nos Consahos de Legidacéo, peo Consdho Diretor de RI e
pelo Consalho de Curadores da Fundacdo Rotaria.

Atudiza-se a cada 3 anos logo depois de concluido o Consaho de Legidacéo e a respectiva
Convencao que convaida as modificagies efetuadas.

A vesio impressa aud tem as capas azuis e sImplesmente diz “Manual de
Procedimento, edicdo 2001 — Manual de Referéncia para Lideres do Rotarios’. A
versdo virtua do Manua pode ser baixada da web oficid: www.rotary.org. e se encontra
também em portugués.

Nesta aula mencionaremos as paginas do manual da versdo impressa. Na impressdo de
uas paginas se disinguem duas cores de folhas @ Amardas, locdizadas na parte central
do manud; e b) folhas em cor branca.

Nas folhas amardas est@o transcritos 0s documentos estatut&rios de nossa Ingtituicao,
documentos estes que em seguida examinamos com detalhes:

1. — Edatuto de Rotary International (ERI) — Deve-se observar que a paavra
International se escreve com “t” e nd com “c’, como € em portugués, pois ROTARY
INTERNATIONAL edta patenteado no idioma oficia, que € o inglés. Define-se Rl como
uma associacdo dos clubes de todo 0 mundo, como conseqiiéncia os socios sao os clubes e
0s rotarianos 80 socios do clube. Também estd enunciado o propdsito, objetivo, nome
oficid, descreve os seus membros (0s clubes) e aos socios de seus membros (os
rotarianos), o Conselho Diretor e a forma de administracdo de RI. Define a Convencéo, o
Conselho de Legidacdo e a Fundacdo Rotaria. Faculta a prescrever um Regulamento
com digposcdes adicionais. Em inglés s utiliza a paavra Constituition quando se refere
aos ERI. Na verdade, € como se fosse “A Congtituicdo” de Rotary. Os artigos podem ser
modificados unicamente pelo Consdho de Legidacd e com o voto de dois tercos dos
membros votantes. Ve aeste assunto da pag. 191 até a pag. 198.

2. — Regulamento Interno do Rotary International (RRI)— Regulamenta o estipulado no
ERI. Por exemplo, estabelece as condigbes para aceitar como membro a um clube, as



sancles que pode receber e fixa as categorias de socios que pode ter um clube (ndo se
refere & classificacOes, e Sm ao que se refere aos sOcios ativos e socios honor arios).
Edipula os mecanismos para eeger os membros do Conselho Diretor de RI, os
Governadores, os representantes no Conseho de legidacéo, o funcionamento do mesmo,
COMO Se supre vacancias nos cargos el etivos, a votacdo na Convencao, etc.

Vocés observaram que salvo a parte destinada & admissdo e sangfes aos clubes, o restante
do RRI et dedtinado a regular o funcionamento e a administracdo dos escalfes de RI,
incluido os Didritos Rotéarios. Este regulamento também sO pode ser modificado no
Consalho de Legidacdo com o voto favordvel da metade dos membros votantes. O assunto
se estende da pag. 200 a pag. 266.

3. — Edgtatutos dos Clubes Rotérios (ECR).- Refere-se exclusvamente aos clubes,
estabelecendo a forma de edeger o nome do clube, locaidade na qua atua tipos de
reunides, classficacdo ou atividade principal dos socios para criar um quadro societario
balanceado, freqiiéncia e recuperacdo das reunides. Define quais sBo os funcionérios do
clube, comissdes e explica em que condste a Assembléia de um Clube. Estabelece as
condigdes para dar baixa ao sbcio, e um assunto muito importante que sera motivo de uma
adla virtuad o direito a apelar das decisdes do Consdho Diretor de um clube e a
arbitragem caso hga problemas entre sdcios ou ex-socios. Rotary pretende que “as
roupas sujas’ s lavem no mesmo clubee O ECR autoriza os clubes a eaborar seus
regulamentos em concordancia com os ERI, RRI e com os ECR. EStes edatutos sio
modificados unicamente no Conselho de Legidacdo com o voto favoravel da metade dos
membros votantes. Estende-se desde a pag. 269 até a pag. 278.

4. — Regimento Interno dos Clubes de Rotary (RICR) — No Manua de Procedimento, da
pagina 281 a pagina 289 transcreve-s2 um Regimento Interno recomendado por RI, o qua
pode ser adaptado ou modificado, segundo os costumes vigentes nos clubes, sempre que
ndo viole 0 que edta prescrito nas normas anteriormente descritas. Uma vez adotado um
regimento para 0 clube, de pode ser modificado quantas vezes hgam necessdades,
devendo paraisso ser convocada umar euniéo especial do Clube.

5. — Fundagdo Rotéria (FR). Por ser uma fundacdo, esta regulada pelas normas que a
regem, conforme o seu loca de inscricdo (domicilio). No caso da Fundagdo Rotaria do
Rotary International, esta redigida segundo a legidacdo do Estado de lllinois (EE.UU.).
Tem um b socio corporativo (RI), e este socio tem poder para designar os diretores da
corporagdo (Curadores). Como consequéncia, tem um regimento, de acordo com a
legidacdo da lllinois, do ERI e do RIRI. Edse regimento pode ser modificado pelo
Consdho Diretor de RI, na quaidade de socio Corporativo. Tudo isto et registrado da
pag.290 até a pag. 301.

Nas paginas brancas, esta dntetizada e desenvolvida toda legidacéo transcrita nas
paginas amarel as e congta de cinco partes, um gloss&rio e um indice temético:

Primeira parte — Administracdo dos Clubes, dos Digtritose de RI.
Segunda Parte — Os programas de Rotary. As quatro Avenidas de Servico. As hovas

geragdes.



Terceira Parte — Reunides internacionas. — Convengles, Ingitutos, Consdho de
Legidacdo eic.

Quarta Parte — A Fundagdo Rotéaria. Organizagéo, programas.

Quinta Parte — Insignias do Rotary. Lemas, 10gos, uso e protecéo.

Estas cinco partes estéo desenvolvidas da pagina 3 até a pagina 189.

O glossério contém paavras e frases usadas em Rotary, quase na forma quotidiana e guda
os rotarianos a familiarizar-se com elas. (da pagina 305 a pagina 314).

O indice teméatico: que vai da pagina 317 até a pagina 341, guda os rotarianos a localizar
no Manua de Procedimentos qualquer tema, desde o ponto de vida legd (referindo-se &
folhas amarelas), como recomendacies e interpretacdes (referidas nas folhas brancas).

Trabalho Prético No.1

Pesquisar no Manud de Procedimento:

1. — Ler o atigo VIII — Secédo 2 (ERI) e comentar como € a Situacdo dos clubes do
digtrito.

2. - Ler 02040 (Regimento Interno de RI) e comentar como é tratado o tema em seu
clube.

3. — Ler oitem 17.030.6 e 17.040.3 (Regimento Interno de RI) e pensar como fazer um
questionamento aRI

4. —Leroatigo XXI (Regimento Interno de RI) e verificar se RI esta cumprindo.

5. —Leroatigo Xl — secéo 6 (Regimento Interno dos CR) e comenta-lo em seu clube.

6. — Ler o Regimento Interno dos clubes de Rotary e verificar s2 0 regimento interno
do seu clube esta atualizado.

7. —Procurar no gloss&rio afrase “Clube eficaz’ .

8. - Buscar o indice temético “Quotas anuais’ e fazer suainterpretacéo

Os rotarianos que desgarem, podem mandar e-mal a Igbarreto@uol.com.br contando a
experiéncia deste primeiro traba ho.




